
План работы 

по подготовке и проведению 

государственной итоговой аттестации 

обучаущихся 9, 11 классов 

 

Цель: создание информационных, организационно-технологических, методических и 

психолого-педагогических условий для проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся 9,11 классов. 

 

 

№  Мероприятия Сроки Ответственный 

I. Подготовка к государственной (итоговой) аттестации 

 

1.Информационные условия 

1 Ознакомление участников образовательного процесса с нормативно-правовой 

базой проведения государственной (итоговой) аттестации в 2020/2021 учебном 

году 

1.1 Проведение родительских собраний со 

следующей повесткой: 

- Знакомство с Положением о 

государственной (итоговой) аттестации 

- о порядке проведения итоговой 

аттестации выпускников 9, 11 классов; 

- об итоговом сочинении 

- о проведении пробного экзамена; 

- изучение инструкций по подготовке 

выпускников к ГИА; 

- знакомство с приказами и 

распоряжениями органов управления 

образования; 

 

 

 

октябрь  

 

 

декабрь 

 

 

 

 

 

март-апрель 

Зам. директора 

по УВР 

1.2 Проведение бесед-разъяснений с 

учащимися по следующим темам: 

-содержание и цели проведения ОГЭ, ЕГЭ; 

-выбор оптимального количества 

предметов для сдачи в форме ОГЭ,  ЕГЭ; 

-организацией и технология проведения 

ГИА;  

-бланковая документация ОГЭ, ЕГЭ, 

технология заполнения бланков ответов; 

-знакомство с информацией на сайтах: 

-выбор оптимальной стратегии подготовки 

к ГИА; 

 

 

октябрь 

 

 

 

 

 

 

 

январь 

Классный 

руководитель 

1.3 Проведение совещаний с педагогами 

школы по вопросам подготовки и 

проведения ГИА 

В течение 

учебного  года 

Директор 

2 Оформление информационного стенда 

«Государственная итоговая аттестация», 

обновление материалов ГИА на школьном 

сайте 

Ноябрь 

 

Ответственный 

за школьный 

сайт 

2. Организационно-технологические условия: 

2.1 Регулирование вопросов подготовки и 

проведения государственной (итоговой) 

В течение года Директор 



аттестации в 2020/2021 учебном году 

через издание приказов 

- об утверждении плана-графика 

мероприятий по подготовке и 

проведению государственной (итоговой) 

аттестации в 2020/2021учебном году; 

- о назначении ответственных за 

подготовку, организацию, проведение 

итоговой аттестации в школе; 

- о проведении диагностических работ; 

- о проведении государственной 

(итоговой) аттестации обучающихся 

2.2 Формирование базы данных 

обучающихся 9,11 классов 

октябрь, февраль Зам. директора 

по УВР 

2.3 Проведение диагностических работ по плану УО Методисты УО 

2.4 Проведение педагогического совета по 

допуску обучающихся 9,11 класса  к 

государственной (итоговой) аттестации 

май Директор 

2.5 Организация проведения консультаций 

по предметам ОГЭ, ЕГЭ 

В течение года Учителя-

предметники 

2.6 Контроль за своевременным 

прохождением программ учебных 

предметов в 9,11 классах 

в течение года Зам. директора 

по УВР 

2.7 Контроль за деятельностью учителей по 

подготовке к итоговой аттестации 

по плану ВШК Зам. директора 

по УВР 

3. Методические условия 

 

3.1 Консультирование учителей-

предметников 

по проблемам методического 

сопровождения проведения ГИА 

в течение года Зам. директора 

по УВР, 

руководитель 

МО 

3.2 Направление учителей-предметников на 

семинары, курсы повышения 

квалификации по вопросам подготовки к 

по плану УО Директор 

4. Психолого-педагогические условия 

4. 1 Работа с учащимися 9,11 классов по 

подготовке к осуществлению ими 

осознанного выбора предметов для 

итоговой аттестации 

Сентябрь-январь Зам. директора 

по УВР 

4.2 Реализация психологического 

сопровождения выпускников в период 

подготовки и проведения итоговой 

аттестации: 

- проведение индивидуальных и 

групповых консультаций с 

обучающимися 

и их родителями; 

- разработка рекомендаций по подготовке 

к экзаменам; 

В течение года Классный 

руководитель 

II. Проведение государственной (итоговой) аттестации 

 



1 Подготовка и издание приказа о 

сопровождении обучающихся в пункты 

проведения экзаменов 

май Директор 

2 Заполнение сводной ведомости  

«Итоговых оценок» 

июнь  Классный 

руководитель 

3 Заполнение аттестатов и журнала выдачи 

аттестатов 

июнь Директор 

4 Подготовка выпускного вечера июнь Классный 

руководитель 

5 Анализ государственной (итоговой) 

аттестации выпускников 9, 11 классов 

июнь Зам. директора 

по УВР 

 


